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TAK 

Czy coś trzeba z tym 
zrobić? 

 

Co to jest? 

SKRZYNKA SPRAW 
PRZYCHODZĄCYCH 

NIE 

TAK 

 
KOSZ 

 

KIEDYŚ/MOŻE 

 
ARCHIWUM 

Jakie jest najbliższe 
działanie? 

Zrób to natychmiast 

Czy zajmie mniej niż  
2 minuty? 

Odłóż na później Deleguj 


OCZEKIWANE 

 

KALENDARZ 

 
NASTĘPNE ZADANIE 

 
MATERIAŁ 

REFEKRENCYJNY  
DO PROJEKTÓW 

 

 

Więcej niż jedno 
działanie? 

 

LISTA 
PROJEKTÓW 

 

 


